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Distrikt-Administration unter RO.CAS - Überblick 

Integriert in RO.CAS ist auch die Distriksadministration. Dies ist ein Tool vor allem für den Distriktssekretär 
und den Governor. 

Einzelne Bereiche dienen auch den Assistant Governors und den Beiratsmitgliedern für ihre Fachaufgaben. 

Hinweis: bitte beachten Sie, dass nur neuere Browser (Firefox 1.5 und größer wird empfohlen) richtig 
funktionieren. Evtl. müssen Sie ein kostenloses Update herunterladen. 

Wenn Sie RO.CAS starten und eingeloggt sind, sehen Sie die Hauptnavigation auf der linken Seite. Zu 
jedem Bereich gibt es dann eine Einteilung in Bereiche, die durch Reiter auf der Karteikarte gekennzeichnet 
sind. 

Folgende Module sind in der Distriktsebene enthalten: 

 
 

Derzeit sind folgende Hauptbereiche vorhanden: 

Club: die Verwaltung von Clubdaten (Neuanlage, Passwörter etc. 

Wochenberichte: die Archive der Club-Wochenberichte für den Distrikt (Governor) 

Ämter: Anlage der Amtsbezeichnungen und Zuordnung der Amtsträger für das aktuelle Jahr und das 
kommende Jahr (Governor und Beiratsmitglieder) 
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Präsenz: Die Übersicht über die monatlichen Präsenzmeldungen der Clubs für den Governor 

Mitgliederstatistik: Neuaufnahmen, Änderungen, Ausscheiden, Mitgliederzahlen und Altersstrukturen etc. 

 
E-Mail: Versandmodul von E-mails an Distrikt-Amtsinhaber und Funktionsträger in den Clubs. Automatische 
Generierung von Funktionsgruppen, die dan einfach angeschrieben werden können. (z.B. alle Präsidenten 
der Clubs oder alle Incoming Präsidenten der Clubs). Das E-Mail-Modul enthält auch ein Textteil zum 
Erstellen von E-Mails, wahlweise auch in formatierter Art (z.B. mit Fettdruck etc). Ebenfalls sind 
Personalisierungsvariable möglich, um die E-Mail persönlicher wirken zu lassen: "Lieber Freund Meier," 

 
Distriktsveranstaltung: (inkl. Anmeldeverwaltung und Webdarstellung) Generierung von 
Anmeldeformularen im RO.WEB, Erfassung der Anmeldedaten inkl. Exportlisten und Webreport.  

 

 
 



RO.DIS Einführung 

Rainer Neugebauer · Rotary Club Nürnberg-Fürth 
Passauer Str. 30 · 90480 Nürnberg · Germany 

Phone: +49 (0) 911-994000 · Fax: +49 (0) 911-9940033 · E-Mail: rneugebauer@gmail.com 

Seite 3/5 

Governorbrief erstellen und veröffentlichen 

Ähnlich wie der Wochenbericht: Der Governorbrief wird in RO.CAS geschrieben und von dort auch in der 
Distriktwebseite veröffentlicht. 

 
Startseite für die Anlage des Governorbriefes: Klicken auf "neuen Brief anlegen" öffnet das Eingabefenster: 
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Folgende Eingaben sind vorgesehen: 

Die Kopfzeile des Governorbriefes wird automatisch erzeugt aus den Daten der Datenbank (also der dort 
angelegte Name des Governors wird übernommen) 

 
Datum: Erstellungsdatum (nur intern sichtbar) 

Titel: siehe Beispiel 

Anrede: siehe Beispiel 
 
Brief: Textfeld für den eigentlichen Brief: hier kann direkt in das Feld online geschrieben und formatiert 
werden oder ein fertiger Text eingesetzt werden (Copy-Paste). Bei Word-Texten muss das mit dem Word-
Einfügemodul geschehen, um die Formatierungen aus Word zu löschen. 

Zusatztext: Zusätzlich gibt es noch optional eine Anhangseite für weitere Informationen, wie z.B. Termine 
oder ähnliches.  

Fußzeile: für Name, Absendeadresse etc. siehe Beispiel 

Hier ein ausgefüllter Governorbrief als Beispiel: 
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Einstellungen zum Governorbrief: 

Das Farbschema des Briefes kann ausgewählt werden: siehe Auklappfenster unten. 

Hier wird auch das Bild für das Jahresmotto hochgeladen und die gescannte Unterschrift des Governors 
gespeichert. 

 
So sieht nun der fertige Governorbrief aus: 

 
 

 


