Einrichtung eines neuen Email-Kontos fir Emails unter www.rotary1880.net in Ihrem Emailprogramm

Die an Ihre rotarischen Mailadressen [vorname.nachname]@rotary1880.net und [amt]@rotary1880.net gesandten
Emails werden online in Ihrem Confixx-Postfach web552p[Nummer Ihres Postfachs] fur Sie vorgehalten. Unter der
URL http://rc-confixx.inthemix.de/poplogin kénnen Sie sich zwar online mit dem Namen Ihres Postfachs
(web552p[Nummer lhres Postfachs]) und lhrem Passwort in lhr Postfach einloggen, um Emails zu lesen und zu
versenden; das Online-Mailprogramm ist jedoch sehr wenig komfortabel.

Der Betreiber des rotary1880-Email-Servers empfiehlt deshalb, Ihre Emails lieber in Ihrem gewohnten lokalen
Emailprogramm zu lesen und zu beantworten. Die Einrichtung eines Kontos fiir Ihre rotarischen Emailadressen in einem
lokalen Emailprogramm wird hier am Beispiel von Outlook 2003 erklart, da dies eins der meistverwendeten
Emailprogramme ist. Sollten Sie ein anderen Emailprogramm verwenden, auf das sich das im Folgenden Gesagte nicht
Ubertragen lasst, wenden Sie sich bitte an lhren DICO: http://www.rotary1880.net/distrikt/kontakt/kontakt simper.php

Kontoeinrichtung

1. Rufen Sie im Hauptmenil von Outlook den Meniipunkt Extras > E-Mail-Konten auf.
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2. Es offnet sich der Email-Konten-Assistent. Klicken Sie auf die Option ,Ein neues E-Mail-Konto hinzufligen* und
anschlieBend auf ,Weiter*.

E-Mail-Konten f'>_(|

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Dutlook
yverwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

{(®)Ein neues E-Mail-konko hinzuFoger;

{1 Worhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

) Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufigen

) vorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Zurick Weiter = l [ Schliefen
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3. Wabhlen Sie den Server-Typ POP3 aus und klicken Sie auf ,Weiter*.
E-Mail-Konten

Servertyp
Sie kinnen den Servertyp Fir Ihr neues E-Mail-Konto auswahlen,

") Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

Es wird eine Werbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

(1 IMAP
Es wird eine Werbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

{JHTTP
Es wird eine Werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hokmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachardner zu synchronisieren,

() Zusdtzliche Servertypen

Es wird eine Werbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
gines Drittanbieters hergestelt,

X

< Zuriick ” Weiber > l [.ﬁ.l:ul:urechen

(Weiter auf der nachsten Seite)

2/8




4. Tragen Sie im nun erscheinenden Dialog Ihre Email-Daten dem u. g. Beispiel entsprechend ein:

a. Tragen Sie im Feld ,Ihr Name® lhren Namen ein. (Dieser Name erscheint spater als Absender lhrer
Emails.)

b. Tragen Sie im Feld ,E-Mail-Adresse” Ihre vollstandige eigene Email-Adresse ein.
(vorname.name@rotary1880.net) Vorsicht, langere Adressen erscheinen abgeschnitten!

c. Tragen Sie im Feld ,Benutzername® den Namen lhres Postfachs ein. (web552p[Nr. Ihres
Postfachs])

d. Tragen Sie im Feld ,Kennwort® Ihr Passwort fiir Ihr Postfach ein und aktivieren Sie die Option
-Kennwort speichern®

e. Tragen Sie in den Feldern ,Posteingangsserver und ,Postausgangsserver mail.rotary1880.net
ein.

f.  Klicken Sie auf ,Weitere Einstellungen®.
E-Mail-Konten E|

Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndkig, damit Thr Konko richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Ihr Mame: Harst Simper Posteingangsseryer (POP3: mail.rotary1880.net

E-Mail-Adresse: harst.simper@rotary1550,| Postausgangsseryver (SMTF): mail.rotary 1880.net

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername:  |wehsSSzpln Wir empfehlen Ihnen, das neus Konko nach dem
Eingeben aller Infarmationen in digsem Fenster zu

Kennwaort; deterkspepeterkspodode kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Metzwerkyerbindung erforderlich).
Kennwort speichern

[ Kontoeinstellungen testen... ]

[ ]anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

[ Weitere Einstellungen. ..

< Zurtick ” Weiter = l [.ﬁ.l:-l:urechen
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5. Kilicken Sie im anschlief3end erscheinenden Dialog auf den Reiter ,Postausgangsserver*.
Aktivieren Sie die Option ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung®.

Intennet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsseryer |'u'er|:uinu:|unu;| Erweitert

[#]Der Postausgangsserver (SMTP erfordert Authentifizierung!

(%) Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden
) anmelden mit

) wor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

[ Ok l [ fbbrechen ]

6. Klicken Sie anschlieRend im gleichen Dialog auf den Reiter ,Erweitert®.

Internet-E-Mail-Einstellungen [5_(|

Allgemein | Postausgangsserver 'u'erl:ninu:lung| Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserer (POP3: | | [Sl;andard verweEnden ]

[ server erfordert eine verschliisselke Yerbindung (5515

Postausgangsserver (SMTP):

[]5erver erfordert eine verschliisselke Yerbindung (55L5

Servertimeout

kure ) Lang 1 Minute

Ubermitthng

[ ]kopie aller Machrichken auf dem Server belassen

[0 5]

Ik l [ Abbrechen
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= Aktivieren Sie die Option ,Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen®, wenn Sie lhre Emails nicht
nur in lhrem Emailprogramm, sondern auch in lhrem Online-Postfach unter
http://rc-confixx.inthemix.de/poplogin/ zur Verfligung haben méchten.

(Achtung: Sie mussen dann allerdings regelmaRig Ihr Online-Postfach manuell leeren, da sonst die
maximale Speichermenge tberschritten wird und keine Emails mehr empfangen werden kénnen.)

= Lassen Sie die Option ,Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen” deaktiviert, wenn Sie lhre
Emails ausschlieBlich in Ihrem Email-Programm bearbeiten. (Diese Variante ist fiir Sie am bequemsten, da
Sie lhr Online-Postfach nicht manuell entleeren mussen.)

= Klicken Sie abschlieRend auf ,,OK".

7. Klicken Sie im nun wieder aktiven Email-Konten-Assistenten auf ,\Weiter".

X

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndkig, darmit Thr Konko richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Ihr Mame: Harst Simper Posteingangsserver (POPI: mail.rotary1880.net

E-Mail-Adresse:  |hapst.simper@rotary1850.| Postausgangsserver (3MTPY | mail rotary 1880, net

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername:  |ehsSzpln Wir empfehlen Ihnen, das neus Konko nach dem
Eingeben aller Infarmationen in diesem Fenster zu

Kenmaork: etk kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Metzwerkyerbindung erforderlich).
Kennwort speichern

[ Kontoeinstellungen testen... ]

[ ] Anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

[ Weikere Einstellunagen. ..

< Zuriick ” Weiter = l [.ﬁ.l:-l:urechen

(Weiter auf der ndchsten Seite)
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8. Sie bekommen den Hinweis, dass das Konto nun vollstandig konfiguriert ist. Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

E-Mail-Konten

Kontoeinrichtung abgeschlossent

Sie haben alle Informationen eingegeben, die 2um
erfolgreichen Einrichken eines Kontos nobwendig sind,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien,

< Zuriick

9. lhr Konto ist nun betriebsbereit. Schicken Sie zur Uberpriifung eine Email an eine Ihren bekannte Adresse und
bitten Sie um Antwort.

Anmerkung

Auf die gleiche Art wie oben beschrieben kénnen Sie sich in Outlook ein weiteres Konto fur lhre amtsbezogene
rotarische Emailadresse (z. B. dico@rotary1880.net) anlegen, so dass Sie alle lhre rotarische Post in Outlook
bekommen.

Wenn Sie zwei Email-Konten in Outlook haben, kdnnen Sie beim Versenden von Emails auswahlen, unter welcher
Adresse die Email geschickt werden soll.

E® Unbenannte Nachricht
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Spam-Einstellungen

1. Rufen Sie im Hauptmenu von Outlook den Menupunkt Aktionen > Junk-E-Mail > Junk-E-Mail-Optionen auf.
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2. Aktivieren Sie im Dialog fir die Junk-E-Mail-Optionen die Option ,Hoch: Es werden die meisten Junk-E-Mail-
Nachrichten erkannt...“. Klicken Sie anschlieRend auf ,OK*.

Junk-E-Mail-Optionen

Sichere Empfanger Blockierte Absender Inkernational
Optionen Sichere Absender

Machrichten, die Junk-E-Mail zu sein scheinen, kinnen won Outloak in
einen Junk-E-Mail-Ordner verschoben werden,

wahlen Sie aus, welchen Grad von Junk-E-Mail-Schutz Sie bevorzugen;

{1 Eeine automatische Filkerung. Mur Machrichten won blockierten
Absendern werden in den Junk-E-Mail-Ordner verschoben,

() Miedrig: Es werden nur die offensichtlichsten
Junk-E-Mail-Machrichten in den Junk-E-Mail-Ordner verschoben,

{®3Hoch: Es werden die meisten Junk-E-Mail-Machrichten erkannt, es
¥innen aber auch ab und zu normale Nachrichten als Junk-E-Mai
behandelt werden. Der Junk-E-Mail-Ordner sollte regelmBig
{iberpriift werden,

(i Mur sichere Absender und EmpFanger: Es werden nur Nachrlchten
won Personen und Doméanen auf den Listen “Sichere Absender” und
"Sichere Empfanger"” in den Posteingang dbermittelt,

[ ] Als Junk-E-Mail identifizierte Machrichten nicht in den
Junk-E-Mail-2rdner verschieben, sondern endglltig lschen.

Aktivieren Sie keine Links in Machrichten, die auf unsichere oder nicht
autorisierte Sikes verweisen kinnten, Es wird empfohlen, dieses
Konkrollkastchen akkviert zu lassen, um zum Schutz Thres Computers
beizutragen.

(a4 l [ &bbrechen ] [Ulgernehmen

3. Alle Emails, die von Outlook als Spam erkannt werden, werden in den Outlook-Ordner ,Junk-E-Mail*
verschoben.

718




Anmerkungen

1) Kontrollieren Sie regelmafig den Ordner ,Junk-E-Mail“, um sicherzustellen, dass keine erwiinschten
Emails versehentlich als Spam qualifiziert wurden und dadurch lhrer Aufmerksamkeit entgehen.

2) Sollte tatséchlich die Email eines erwilinschten Absenders versehentlich als Spam qualifiziert worden sein,
kodnnen Sie die Junk-E-Mail-Optionen aufrufen, wie oben beschrieben, und im Reiter ,Sichere Absender*
die betreffende Email-Adresse als sicher hinterlegen.

Junk-E-Mail-Optionen

Sichere Empfanger Blockierte Absender International
Optionen Sichere Absender

ﬁ_ Machrichten won Adressen oder Domanennamen auf der Liske sicherer
—] absender werden nie als Junk-E-Mail behandelt,

newsletter@digital-web, com Hinzufiigen. ..
rneugebauer@gmail. com =

Exportieren. ..
Meine Kontakke sind auch vertrauenswirdige Absender

Personen, an die ich E-Mails schicke, automatisch der Liste sicherer Absender
hinzufligen

(a]'s l [ abbrechen ] [I:Ilgernehmen

i) Klicken Sie auf ,Hinzufligen®, tragen Sie die betreffende Adresse ein und klicken Sie ,,OK*.

Adresse oder Domdne hinzufiigen @

Geben Sie eine E-Mail-Adresse oder Internetdomane ein, die
Sie zur Liste hinzuflgen méchten,

| Fo-cas@ro-cas,de| |

Beispiele: person@beispiel.com, @beispiel,com oder
beispiel.com

(] 4 l [ Abbrechen ]

i) Bestatigen Sie die Anderung an den Junk-E-Mail-Optionen ebenfalls mit ,OK*.

iii) Es ist sinnvoll, auch die Optionen ,Meine Kontakte sind auch vertrauenswiirdige Absender” und
.Personen, an die ich E-Mails schicke, automatisch der Liste sicherer Absender hinzufiigen® zu
aktivieren.
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3) Auf die gleiche Art lassen sich Email-Adressen blockieren, die Spam sind, aber von Outlook nicht als
solcher erkannt wurden.

Rufen Sie Sie die Junk-E-Mail-Optionen auf, wie oben beschrieben, und hinterlegen Sie im Reiter
.Blockierte Absender” die betreffende Email-Adresse als blockiert. (Der Arbeitsablauf die der gleiche wie
beim Hinterlegen von sicheren Absender, s. Punkt 2 i).

Junk-E-Mail-Optionen

Optionen Sichere Absender
Sichere Empfanger Blockierte Absender International

machrichten won Adressen oder Domanennamen auf der Liste blockierter
Absender werden immer als Junk-E-Mail behandelt,

P4Z711E544, 200509051 4050me 1, 246, 240, 167 ‘B [ Hinzurogen..
361453196@web.de =

Ta0gamaliel@accesspro, nek

7S @] 2, unit, tiscali, de
adnzasetri@malthouse, demon. co.uk,
anneke, wistinga@environmentchina, com
betbymoseleyi@download. com
booksi@sitepoint, com
cdscson@hotmail, com
ceilreves@smapxsmap. nek

distance. education@localcontractorinfo. com
elmSd, 148,169,202
ecrwwmby@yourcall, com
EMmaries30Eayyy , Com

expodisplayservice@hanseaticrediakontor . de
fo@simpleweb, es mpotkieren. ..

freeradius-devel-xknjbw@b3d.co.nz
freeradius-devel-zvinhzlkupzl@unigasco. com w

K, l [ Abbrechen ] [I:Ilgernehmen
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